Zakladni Skola a Materska skola Telnice, okres Brno — venkov, pfispévkova organizace
Masarykovo namésti 4, 664 59 Telnice,
Tel: 544 224 360, www.zstelnice.cz, e-mail: skola@zstelnice.cz, ICO: 75 02 26 21

V Telnici 16. 10. 2020
Vidzeni rodice,

od pondéli 19. 10. 2020 zahdjime v radmci distancni vyuky on-line vyucovdni v programu Microsoft Teams (ddle jen
MS Teams), ktery je soucdsti Office 365. Jako pri jarnim uzavieni skol vds prosime o spoluprdci a pomoc s nastavenim.
On-line vyucovdni by mélo primdrné slouZit k vysvétlovdni nové ldatky, pri kterém bude ucitel v interakci s Zdky. Druhym
aspektem je udrZovdni soundleZitosti (spolecenstvi, dobré party) ucitele a jeho tridy. V neposledni fadé ziskdte instalaci
balicku Office 365 legdlini pristup nejen k pouZivani MS Teams, ale i k pouzivdani MS Word, Excel, Outlook a dalSich
programd.

NizZe se dozvite, jak se prihldsit a pouZivat Microsoft Teams.
Co budeme potiebovat: el R
e pfistup k internetu Vita vas Office
e pocitac, notebook, tablet nebo chytry telefon

e pristupové Udaje, které jsou soucasti tohoto dopisu

1. krok — pfihlaseni k Office 365:

e Otevieme webovou stranku www.office.com a klikneme na oranzové tlacitko ,Pfihlasit se”

e Poté vyplnime e-mailovou adresu ve formé (prvni dvé pismena kiestniho jména, ptijmeni
Zaka,@zak.zstelnice.cz (Napf.: Pokud se Zak jmenuje Petr Novdk, adresa bude: penovak@zak.zstelnice.cz).
Emailova adresa a heslo je uvedena v doprovodném mailu.

e Po vyplnéni emailu klikneme na ,, Dalsi“,
vyplnime heslo a klikneme na ,,Pfihlasit
se”.
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Prihlasit se + admin@zstelnice.onmicrosoft.com

©ail, telefon nebo Skype Zadat heslo

...........

Nepamatuji si svoje heslo

e Vnasledujicim okné zvolime, zda chcete
zUstat prihladeni i po zavfeni prohlizece.
Po zakliknuti jedné zvariant se objevi
dalsi okno s vyzvou ke zméné (aktualizaci)
hesla. Zvolime si své vlastni heslo, které budete pouZivat pro vstup do programu a zapamatujeme si ho.

2. krok — MS Teams:
e Po pfihlaseni se dostaneme na hlavni stranku Office 365, kde mame po levé strané vSechny dostupné aplikace.
Nas bude zajimat aplikace ,MS Teams”, kterd je oznacena modrou ikonkou s pismenem ,T“ (viz. Sipka

na obrazku).
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e Po kliknuti na ,MS Teams” se nds aplikace zeptd, zda chceme pouZit jeji webovou verzi, nebo si stahnout
Windows aplikaci. Stahnéte si aplikaci pro Windows.

Microsoft Teams
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Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.

Stahnout aplikaci pro Windows

Misto toho pouZijte webovou aplikaci.
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e Po spusténi aplikace MS Teams zadame znovu pfihlasovaci jméno, kterym je emailova adresa
(viz. 1. krok) a zaddme nové - ndmi zvolené heslo (viz. 1. krok — posledni bod).
e Nyni jsme pfihlaseni na hlavnim panelu v MS Teams.

3. krok — Prace v MS Teams:
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© o Pipojtse ki ncboytiot novy

e Vlevé listé nas budeme zatim nejvice potfebovat ikonku kalenda¥. Zde mGzZeme vidét rozvrh hodin
podle data a casu. Kdyz se domluveny ¢as nasi vyucovaci hodiny pfiblizi, tak se u nazvu hodiny
v kalendafi objevi ikonka ,,Pripojit se”.
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e Po kliknuti na ikonku ,PFipojit se“ budeme pozadani, abychom povolili pouzivani kamery
a mikrofonu. Ve vSech oknech povolime pfistup a uvidime sami sebe. Po opétovném kliknuti
na modrou ikonku pfipojit se dostavame do vyuky.

Postup instalace pro chytry telefon:

V Google Play si stdhneme aplikaci MS Teams a nainstalujeme do mobilu. Po spusténi aplikace MS Teams
zaddme znovu pfrihlasovaci jméno, kterym je emailova adresa (viz. 1. krok) a zaddme nové - nami zvolené
heslo. Po pfihlaseni do aplikace MS Teams postupujeme podle 3. kroku s tim rozdilem, Ze listu s nabidkami
mame na spodni strané.

V pfipadé problém( nebo dotazl piste nebo volejte na:

hana.umlaskova@zstelnice.cz / 777 937 021
petr.gabrhel@zstelnice.cz / 602 500 749.

Dékuji za spolupraci a budu rad za Vase podnéty a postiehy.
Pteji Vam hezky den.

Mgr. Petr Gabrhel — feditel Skoly
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